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SZKOLENIE PZN

Sesja styczen-luty 2021 .



Za prawidlowy przebieg czesci pisemnej/praktycznej egzaminu
oraz bezpieczenstwo i higiene pracy
podczas wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych w danej

sali / miejscu przeprowadzania egzaminu

odpowiada

przewodniczqcy zespotu nadzorujgcego (PZN)




OKOtO 40-30 MINUT PRZED EGZAMINEM

= 7N uczestniczy w odprawie organizowanej przez PZE

= PZN odbiera od PZE dokumentacje egzaminacyjng:
* Wykaz zdajgcych w sali (wydruk SMOK / SIOEPKZ)

* Protokdt przebiegu czesci pisemnej/praktycznej egzaminu (dla kwalifikacji dwu- i trzyliterowych
wydruk z systemu SIOEPKZ)

* Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

* naklejki dla zdajgcych

 identyfikatory dla ZN (z napisem cztonek ZN, przewodniczacy ZN)

* |losy z numerami stanowisk egzaminacyjnych (identyfikatory — model w i wk)

* koperte bezpieczng/koperty bezpieczne

2 koperty papierowe na:

* niewykorzystane zestawy egzaminacyjne i niewykorzystane kryteria oceniania

* dokumentacje egzaminacyjng



30 MINUT PRZED EGZAMINEM

= Zdajacy zgtaszajg sie na egzamin w wyznaczonym dniu, &
co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu ry
| przynoszg ze sobga: ,r

* dowdd tozsamosci

e dtugopis lub pidro z czarnym atramentem ewentualnie inne przybory wymienione
w komunikacie dyrektora CKE (na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyboréw
pismienniczych, linijki, kalkulatora itd., zdajgcy nie mogg pozycza¢ przyboréw od innych
zdajacych)

» ubrania robocze, jezeli jest to wymagane przepisami bhp - dla kwalifikacji, w ktorej odbywa
sie czes¢ praktyczna egzaminu

" Przebierajg sie w ubrania robocze, o ile jest to wymagane



e Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, telefonéw komérkowych, maskotek.

* Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych, linijki, kalkulatora
itd. Zdajacy nie mogg pozyczac przyborow od innych zdajgcych.

* Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyborow pismienniczych albo kalkulatorow
rezerwowych dla zdajgcych — konieczna jest ich dezynfekcja.
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OK. 30 MINUT PRZED EGZAMINEM

Przewodniczgcy ZN lub wyznaczony przez niego cztonek ZN, przed salg egzaminacyjna:

* przypomina o zakazie wnoszenia i korzystania z:

— urzadzen telekomunikacyjnych 3;

\((l

>

— materiatdw / przyboréw, ktére nie zostaty wymienione
w informacji dyrektora CKE et

e sprawdza tozsamosc zdajgcych i przekazuje im naklejki
* przeprowadza losowanie miejsc / stanowisk

* Dopilnowuje, aby zdajacy potwierdzit obecnos¢
podpisem w wykazie zdajgcych w sali (uzywajgc wtasnego dtugopisu),
nalezy sprawdzic¢ czy zdajacy podpisat sie przy swoim nazwisku



OK. 20 MINUT PRZED EGZAMINEM

= Zdajacy zajmujg wylosowane
miejsca/stanowiska egzaminacyjne

* PZN informuje zdajacych o przebiegu egzaminu

" Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu - T'TT
model dk, w i wk — przewodniczgcy ZN lub |
wyznaczona przez PZE osoba przeprowadza

instruktaz stanowiskowy

" PZN odbiera od zdajgcych pisemne potwierdzenie
odbycia instruktazu (na wykazie zdajgcych)




OK. 10 MINUT PRZED EGZAMINEM <=

oz QQQ d

"

" Przewodniczgcy ZN w obecnosci przedstawicieli zdajgcych odbiera od PZE zestawy
egzaminacyjne:

» Arkusze egzaminacyjne wraz z Kartami odpowiedzi/oceny i ewentualnie dodatkowymi
materiatami niezbednymi do wykonania zadania w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych

w sali / miejscu przeprowadzania egzaminu na danej zmianie

e Zasady oceniania (dotyczy czesci praktycznej - model w i wk)

= PZE i PZN sprawdzaja:

e czy arkusze nie sg naruszone
 dateigodzine egzaminu na pakiecie
* oznaczenie kwalifikacji i liczbe sztuk



O GODZINIE WYZNACZONEJ PRZEZ DYREKTORA OKE

* PZN przekazuje zdajagcym Arkusze egzaminacyjne wraz z Kartami odpowiedzi/oceny

i ewentualnie — dodatkowymi materiatami niezbednymi do wykonania zadania

* PZN poleca zdajagcym sprawdzenie kompletnosci materiatow i uzupetnia ewentualne braki:

* wymienia arkusz egzaminacyjny, jezeli jest taka mozliwos$¢ (tzn. jest wieksza liczba arkuszy niz liczba

obecnych zdajacych w sali)
* informuje PZE o brakach i PZE podejmuje decyzje o powieleniu po uzyskaniu zgody dyrektora OKE
Zdajacy, ktory zgtosit braki, podpisuje czytelnie
w wykazie zdajgcych w sali wymiane arkusza



PO SPRAWDZENIU KOMPLETNOSCI ARKUSZY

* PZN poleca zdajagcym zakodowanie Kart odpowiedzi/Kart oceny

* Arkusz zdajgcego, ktory zgtasza zakonczenie egzaminu zaraz po zapoznaniu sie
z zadaniem egzaminacyjnym, traktujemy jako arkusz wykorzystany, nalezy
zapakowaé go razem z pozostatymi arkuszami do koperty bezpiecznej. Zdajacy
moze zakonczy¢ egzamin w kazdym momencie, nie nalezy wymagac¢ od niego
oswiadczenia o rezygnacji

* PZN lub wyznaczony przez niego cztonek ZN wktada niewykorzystane materiaty

do papierowej koperty, opisuje jg i zakleja

OSTATNI MOMENT DLA SPOZNIALSKICH

Dla modelu dk, w i wk w czesci praktycznej egzaminu nalezy dla

spdznialskich indywidualnie przeprowadzi¢ instruktaz stanowiskowy 10




